RELATÓRIO

CURSO/ACÇÃO DE FORMAÇÃO




DESIGNAÇÃO





MODALIDADE





DESTINATÁRIOS





Nº DE PARTICIPANTES


CUSTO FINAL
  

DATAS

a





RESPONSÁVEL/DIRECTOR do CURSO





ENTIDADE(S) ORGANIZADORA(S)











LOCALIDADE


DISTRITO





INSTALAÇÕES UTILIZADAS




ALOJAMENTO


ALIMENTAÇÃO





SESSÕES PRÁTICAS 


SESSÕES TEÓRICAS








MEIOS DIDÁCTICOS E PEDAGÓGICOS UTILIZADOS

Equipamentos: Hardware; Software; Retroprojector; Material Desportivo; Outros.

ESTRUTURA DIDÁCTICA 






TEMA/MATÉRIA
CONTEÚDO/PROGRAMA
FORMADOR
HORAS





































































































































CARGA HORÁRIA TOTAL 







FORMAS DE ORGANIZAÇÃO DA AVALIAÇÃO DOS FORMANDOS

Tipo de avaliação efectuada (avaliação teórica - oral e/ou escrita; avaliação prática) e sua organização temporal.

AVALIAÇÃO GLOBAL DA ACÇÃO

.Nestas considerações globais, deverão ser referenciados alguns aspectos de funcionamento da acção ou do curso, nomeadamente os seguintes: análise do cumprimento do programa; principais deficiências detectadas; carências materiais; reacções dos formandos e avaliação por eles efectuada; análise dos resultados da avaliação; condições de alojamento e de alimentação; condições de realização das sessões do curso (teóricas e práticas); documentação distribuída pelos formandos; apreciação da forma como decorreram as comunicações



ELEMENTOS QUE DEVERÃO ACOMPANHAR O RELATÓRIO

Programa da actividade

Folheto promocional da actividade

Fichas de identificação de formadores e formandos

Documentação distribuída ou referência aos documentos utilizados

Exemplar dos testes de avaliação efectuados (cursos)

Tabelas de classificação os formandos

Fotografia de grupo com formandos e formadores (se possível)



RESULTADOS FINAIS



CLASSIFICAÇÃO

Nº
NOME DO CANDIDATO
APTO
NÃO APTO























































































































































O Director do Curso
RELATÓRIO FINANCEIRO

VERBA ORÇAMENTADA


 DESPESAS


DIRECTOR DO CURSO











SECRETÁRIO










FORMADORES






PRELECÇÕES











ALOJAMENTO











ALIMENTAÇÃO











TRANSPORTES











DOCUMENTAÇÃO











OUTRAS










FORMANDOS






ALOJAMENTO











ALIMENTAÇÃO











OUTRAS










LOGÍSTICA






INSTALAÇÕES











PESSOAL











DOCUMENTAÇÃO











EQUIPAMENTO











INFORMÁTICA











OUTRAS












TOTAL



 RECEITAS







INSCRIÇÕES






TAXA DE INSCRIÇÃO


X

FILIADOS







NÃO FILIADOS









TOTAL



SALDO
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