Acta da reunião de Direcção da Federação ________________________

Dia ___ de _____________ de ________ pelas ____ horas e ____ minutos.

Ordem de trabalhos

1. Presenças

2. Ausências

3. Acta da reunião anterior

4. Relatório financeiro

4.1 Situação financeira actual

4.2 Decisões de orçamentos, pagamentos, salários, taxas, etc.

5. Relatórios

5.1 Presidente

5.2 Secretário Geral

5.3 Outros departamentos ou comisssões

6. Correspondência

7. Temas a discutir

7.1 

7.2

7.3

8. Data da próxima reunião

1. Presenças

Estiveram presentes os seguintes membros: ___________________________________ _______________________________________________________________________

2. Ausências

Os seguintes elementos ausentes apresentaram desculpas por não poderem participar na reunião: ________________________________________________________________

3. Acta da reunião anterior

A acta da reunião anterior foi lida, aprovada e assinada por cada um dos presentes como sendo um registo correcto dos trabalhos.

4. Decisões tomadas e acções resultantes

4.1 

4.2

4.3

4.4

4.5

5. Data da próxima reunião

A próxima reunião terá lugar na sede de _______________________________,  no dia ____ de ___________ de _____ pelas ____ horas.

Nada mais havendo a tratar, a reunião foi encerrada às ____ horas e ____ minutos.

Assinaturas dos membros presentes na reunião:

Nome: ___________________________  Assinatura: ___________________________

…

